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2023-13

A L'ATTENTION
DES CHEFS D'ETABLISSEMENT
ET DES CHEFS DE DEPARTEMENTS

Objet : Déclaration d’accident de travail
P1 : Gestion des accidents de travail

Mesdames et Messieurs,

La présente note a pour objet de modifier partiellement la procédure de déclaration des accidents du
travail pour les personnels enseignants et non enseignants.

Les déclarations d'accidents du travail doivent impérativement étre transmises via la
plateforme OPALE au plus t6t suivant I'accident et au plus tard dans un délai de 48h.

Les formulaires de déclaration ne sont plus a signer par les établissements ; ils seront déposés
sur OPALE, et visés par la DDEC ou le Vice-Rectorat en fonction de la catégorie d'emploi du personnel
concerné.

La déclaration visée sera mise a jour sur la plateforme et déclenchera une information automatique par
mail qui sera adressée a la DTE.NC, a la CAFAT, et au CHSCT. Elle pourra étre accompagnée de tous
documents complémentaires si nous estimons que l'indicent qui est déclaré n’entre pas dans le cadre d’'un
accident de travail. Cela permettra aux services compétents, apres instruction, de décider (ou pas) s'il est
validé.

A la réception de la déclaration signée, vous serez autorisés a délivrer par délégation les triptyques qui
pourront étre imprimés depuis OPALE.

Au vu des éléments communiqués, une enquéte du CHSCT et/ou de la DTE.NC pourra étre
diligentée. Il est impératif, pour les accidents survenus au sein des établissements que les
mesures de mise en sécurité soient prises dés que vous en avez connaissance afin de limiter
le risque de suraccident.

Ci-aprés, vous trouverez la procédure détaillée qui est a mettre en application dés réception de cette note
et vous trouverez a votre attention en annexe la procédure de gestion des accidents de travail.

Je vous remercie de bien vouloir la porter & la connaissance des personnels placés sous votre autorité.

En vous remerciant pour votre collaboration.

NDS 2023-13 Direction Diocésaine de 'Enseignement Catholique
3, rue Frédéric-Surleau — BP P 5

98 851 Nouméa Cedex

Tél. (687) 23.24.24 — Télécopie (687) 23.24.29

Internet : http:/fwww.ddec.nc




DIRECTION DIOCESAINE DE L'ENSEIGNEMENT CATHOLIQUE
DEPARTEMENT DES RESSOURCES HUMAINES
ET DES RELATIONS SOCIALES

Téléphone : 23 24 24

ENSEIGNEMENT
CATHOLIQUE
DE NOUVELLE-CALEDONIE

Procédure en cas d’accident du travail

Mise a jour : Septembre 2023
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Chef
d’établissement

A réception du mail de validation,
par délégation le chef
d’établissement est habilité a
signer et tamponner le triptyque
pré rempli et le remettre au
personnel. Sa délivrance sera sous
sa seule responsabilité.

Si un arrét de prolongation de
I"AT est déposé par le personnel,
la déclaration devra étre faite via
le module des absences

En main propre
(original signé par
le chef
d’Etablissement)

Feuilles d accident
du travail ou
triptyques

(3 exemplaires
numérotés).

Feuilles d’arrét
maladie
prolongeant I'AT

Si la déelaration a
ét¢ envoyee avec
la mention « sans
arrét de travail »
el quiun arrét est
présenté en lien a
I"AT, le chef
d’Etablissement
ajoutera Marrét
sur OPALE

Personnel
victime de
I"accident

A la reprise, I'intéressé :

- Consulte son médecin pour
obtenir un certificat final
d’accident de travail (DDEC :
une visite médicale de reprise
sera organisee). Un certificat
final descriptif est remis.

- Pour les personnels du Vice-
Rectorat, seul le certificat
médical de reprise établi par le
médecin traitant est requis.

- Remet le triptyque | et le
Certificat final descriptif a son
chef d’Etablissement.

Consultation
médecin / SMIT
ET

[nformation au
chel

d établissement.

Triptyque | ET
Certificat final
descriptifl

Chef
d’établissement

Le chef d’établissement scanne
Triptyque 1 ET le Certificat final
descriptif dans OPALE qui le
transmet en fonction de la
catégorie d’emploi (VR ou
DDEC) pour validation de la
reprise du travail et envoi a la
CAFAT pour paiement des
indemnités journalicres.
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