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2023-12

A L'ATTENTION

Objet : Gestion des dépéts de garantie DES CHEFS D’ETABLISSEMENT

Cette note a pour but de rappeler les regles en matiere de gestion des dépdts de garantie (souvent
abusivement appelés cautions*) que certains établissements demandent pour des livres ou du matériel mis &
disposition des éléves et qui doivent étre rendus en fin d'année.

Tout dépdt de garantie doit étre inscrit au budget de I'établissement scolaire. Il est donc hors de question
que des chéques émis par des parents d'éléves soient conservés au coffre ou ailleurs dans
I'établissement. IIs doivent étre débités et les sommes percues sont placées sur un compte d‘attente. En ce
qui concerne les dépdts en espéces, ils doivent faire I'objet de I’émission d’un recu et ne doivent
en aucun cas étre conservés dans |’établissement, mais &tre déposés en banque.

« Il est de jurisprudence constante que le chéque émis a titre de garantie a vocation a étre encaissé. Autrement
dit, le bénéficiaire d'un tel chéque ne commet pas de faute en I'encaissant. La Cour de cassation a précisé que
« ledit chéque peut étre encaissé alors méme que le montant indiqué est supérieur a la somme due, & charge
pour le bénéficiaire de restituer ultérieurement le trop-percu ».

Quand 'objet du dépdt de garantie cesse (remise des ouvrages prétés a I'issue de I'année scolaire par exemple),
le comptable doit remettre a I'émetteur du chéque de dépét de garantie la somme en cause si le bien na pas
été détruit ou abime.

La conservation de chéque de garantie dans le coffre ou ailleurs dans I'établissement mettrait en cause la
responsabilité de I'agent comptable en cas de vérification de la cour des Comptes.

Merci de bien vouloir faire respecter ces regles.

Directrice

* Le dépdt de garantie est une somme dargent versée en garantie de la bonne exécution d'un contrat. La caution est une personne. Le
cautionnement est ainsi le contrat en vertu duquel une personne (1a caution) va s'engager a payer la dette d'une autre personne (le débiteur
— celui qui doit), si ce dernier ne la paye pas lui-méme.
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