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INTRODUCTION

Se connecter au logiciel

> Ouvrir votre navigateur et saisir I'adresse suivante : opale.ddec.nc »
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PRESENTATION DE LA PAGE D’ACCUEIL

Affichage du formulaire

DDEC - Mouvement 2018

ETAPE 1 - M'inscrire pour participer au mouvement

a Cliquez ici pour accéder au formulaire d'inscription -

ETAPE 2 - Accéder & mon dossier en ligne

o I T TR
LA e LA

DDEC - Mouvement 2018

Renaaignas l6 mat os POV SuB i ERENRE PIUr BESRS B wite
Do

IDENTIFIANT ot e pasee (105
| T ——p——
MOT DE PASSE
Mot de lig 2
passe oublié ? ME CONNECTER Option 1 J8 SoUhBAE #9 ComBCt e ) Crectimrant par Emad

Cptinn 3 1 i SoURSRE DRk DO W BRSHIESE! S S0n Easiiaement (1]

D) Optich 3 e sSuhans Bt LB nomoation par SMS (2)

— 1

1 : Cliquez sur « Cliquer ici pour accéder au formulaire d’inscription »

Trois étapes a suivre :

2 : Complétez le formulaire pour obtenir votre identifiant et votre mot de passe et dans I'encadré
« Contact et notification », vous avez le choix de sélectionner deux options pour activer la notification

3 : Cliquez sur valider mon inscription et selon les options (1 & 3) choisies, vous recevrez une confirmation par

mail ou par sms sous 24h ou 48h, votre identifiant. Le mot sera celui saisie a |'étape 2.

Ces données permettront d’accéder aux formulaires du mouvement du personnel 2018

Probléme de connexion avec l'identifiant et le mot de passe :
e Faire parvenir I'imprime écran de I'erreur via I'adresse mail : marie-jeanne.ikauno@ddec.nc
e Probléeme traité par la DDEC en amont avec I'informaticien si la difficulté provient de I'identifiant
I'informaticien fera son possible de trouver une solution et si la difficulté provient du mot de passe,
dans ce cas, il faudrait utiliser la procédure « mot de passe oublié » pour en générer un nouveau.
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VERIFICATION DES DONNEES PERSONNELLES

Apreés avoir complété le formulaire et validé votre inscription, votre demande sera traitée par la DDEC.
Ci-dessous deux facons synthétiques de se connecter a I'application.

Se connecter sur la plateforme

» Ouvrir internet
» Pour accéder a l'application vous avez le choix

soit vous saisissez sur la barre des taches « ddec.site ou opale.ddec.nc »

NB : Les identifiants seront les mémes

Affichage de I’écran avec DDEC.SITE

Affichage de I'écran avec OPALE.DDEC.NC

T DU PERSONNEL 2013
4 LENGAGE 011

Cliquez ici pour accéder au formulaire d'inscription

ETAPE 2 - Accéder a mon dossier en ligne

DDEC - Mouvement 2018

IDENTIFIANT

MOT DE PASSE

i

Si vous avez choisi « OPALE.DDEC.NC »

Si vous avez choisi « DDEC.SITE » cliquer sur le lien

« Cette année, les demandes de mouvement seront... » Saisissez directement votre identifiant et
Et I'’écran de connexion ci-dessous s’affichera votre mot de passe et cliquer sur
Saisissez votre identifiant et votre mot de passe et cliquer « ME CONNECTER »
sur « SE CONNECTER »

DDEC - Opale

IDENTIFIANT

MOT DE PASSE

Mot de passe oublié ? SE CONNECTER
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Vérifier mes données personnelles pré-saisies par la DDEC

> Al'ouverture de I'application, vous trouverez trois étapes

oo T
Wi

(= C | @ Sécurisé | https//opale.ddec.nc/MVT_CANDIDATS TEST
[JPALE  Mouvement DDEC 2018 TestTEST  Déconnexion (!
Etape 1 - Validation des données Limite des validations - 20/07/2018 - 16h00
e % Mise a jour DDEC-DRHRS intégrée. p’
AN e S @ En anezala de validation par TEégT Test /‘

Afficher/masquer [histonique des mises 3 jour

Demande de mise a jour 09/07/2018 - 09:01 ® Traitement DDEC-DRHRS intégreé le 09/07/2018 - 11:00

Etape 2 - Edition du baréeme Télécharger

Etape 3 - Demande de mouvement Utz dea dexeanday . 20107120 8- ioiN
Fiche mouvement a En attente de validation de la fiche individuelle \7/

Comment faire ?

Premiere étape :

» Cliquez sur « fiche individuelle » les données personnelles sont pré-saisies par la DDEC. Il vous
appartiendra de vérifier et re a jour vos informations.

i Limita das validations : 2V07/2015 - 16000

Etaps 1 - Validation des donness

Statut

Mise & jour DDEC-DRHRS intégrée.

A - ~ my
Fiche individuslie 0507120181100 (3] Sy aterme de validation par NG rénom .

Affichermazgusr I'historique des misss 3 jour

Fiche individuelle
arzme des enseignants du 1er deg;

Frénom Pranom

Résiger un commeniairs... ¥

nom NOM

Etsblissement d'sfisctation DIREGTION DIOCESAINE DE LECGLE GATHOLIQUE

Agrsment P
1/ Anciennet sur poste vacant Peine:
=ewie) e s1io3r1004 >
=
Arrets jan jour calencaires) O 7
Anciennsts 21 P 72.00
2/ Localités k4
dexercice -
D cs e Pines
DIRECTION DIGCES AINE DE LECOLE
1004 DIESTION O NOUMER SEDER 24 21,00
Total paints “Localnes® 2400
 Etanilite 3 3
3 Stabilite Pius s + ane dans is damisr [ 10.00
4/ Diplame BACCALAUREAT [ 0.00
&/ Titre pédagogique sugun [ 0,00
r
&/ Rapprochement familial e ne sounsits pas bénsfisier du mpprachement familial [
e
Siuation mareais naris(e) P e
Iy
Entant(z} a cnarge. >
= Fre seo
Foints “Enfantis) & chargs” e
Foinis “Entant(s) & cnarge en shuation ds ces
randicap” -
7/ Postes & responsabilite k4
Totwl goints “Fosies” _ 2.00
Pices jointes il Afficnsr sz PJ atenduss (00} &
Total temporairs des points acguis pour le mouvement 2018 108,00

# FEciger un commentsirs Jordrs général
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Demander des ajustements et transmettre mes justificatifs

Vérifiez vos données personnelles.

C | # Séaurisé | https:/fopale.ddecnc/MVT CANDIDATS T

¢

Fiche individuelle
Baréme des éducateurs

Vous pouvez procéder a des corrections

[ Redigern commentae v

Nom

Cliguez sur I'icbne #

Prénom

Etablissement d’
sgeren s Une ligne supplémentaire s’affichera et
e e = VOUS pourrez saisir la bonne information
Entréle) le 11022010 -

et joindre les justificatifs demandées

Neuvells valeur B(

Améts (en jowr calendaires) 0

O N GO N

®) N . s .
e . o - a la fin de la modification, —
s ®
EDa K » sivous pensez qu’il vous
Bxercice
manque des informations ou
210 ECOLE SANTFRANCOIS THo 1 1 des justificatifs cliquez sur
2011 ECOLE DE LIMMACULEE KONE 2 20 « enfeglstrer revenll’ plus tard »!
2013 ECOLE SAINT JOSEPH - BOURAIL BOURALL § 500 . . . ..
W18 ECOLECATHOLCUEDEDUVBEASURMER  DUMBEA 0 o » mais si vous pensez avolr saisie
i e = : correctement et avoir fourni leg
justificatifs demandés cliquez
sur « valider »
—

En cas de difficulté de saisie ou autres,
n’hésitez pas a cliquer sur
« Comment faire »

See T —"

<« C | @ Sécurisé | https://opale.ddec.nc/MVT_CANDIDATS TES

UPALE  Mouvement DDEC 2018 TestTEST  Décannexion (1)

ite des validations . 20/07/2018 - 16h00

Validation des données

Etape 1 -

. e Mise a jour DDEC-DRHgf integree. :
Fiche individuelle 09/07/2018 - 11:00 ﬁ En attente de validaigffpar TEST Test /
mises & jour
Demande de mise ajour  09/07/2018 - 09:01 ement DDEC-DRHRS intégré le 09/07/2018 - 11:00
Etape 2 - Edition du baréme Télécharger

Etape 3 - Demande de mouvemen Limite des demandes - 20/07/2018 - minit

Fiche mouvement E En attente de validation de la fiche individuslle ri

Comment faire ?

» Etape 1 : Validez vos données personnelles avant |a date limite
Pour accéder & votre fiche individuelle, cliquez sur I'icone [ ou double cliquez sur la ligne correspondante. Lorsqu'une demande de mise &
jour de vos données est envoyée pour traitement, I'accés a la fiche est fermé et vous serez tenu(e) informé(e) dés que vos données auront
&té réintégrées. Vous pourrez ainsi poursuivre le processus de validation.

» Etape 2 : Téléchargez votre baréme (lorsque |es données personnelles auront été validées).
Vous devrez I'imprimer, le signer et le scanner afin de le joindre a votre demande de mouvement.

» Etape 3: Formulez votre demande de mouvement avant |a date limite.
Pour accéder au formulaire de demande, cliguez sur lcone [2 ou double cliquez sur la ligne correspondante.

Besoin d'aide ?
Prenez contact avec le service DDEC DRHRS au 23.96.25
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Toute saisie non enregistré sera perdu
» Soit vous cliquez sur « Enregistrer et recevoir plus tard » ou « valider »

C | @ Sécurisé | https://opale.ddec.nc/MVT_CANDIDATS_TEST

?

Abandonner la saisie en cours ?

Cependant, les démarches se feront de la maniére suivante apres validation de vos données personnelles :
> Le personnel vérifie/modifie le formulaire et le valide
» La demande/modification est envoyée a la DDEC pour traitement
> La DDEC effectue la mise a jour a partir des éléments fournis et valide

» Une notification est renvoyée a l'intéressé selon les options choisies en début d’inscription (soit par mail,
soit par sms ou soit par la secrétaire de I'établissement)

» Le personnel se connecte, vérifie une nouvelle fois et valide
> La DDEC traite une nouvelle fois et valide
> |l peut y avoir autant de fois d’aller/retour entre le personnel et la DDEC mais la demande soit validée

avant les délais butoirs et jusqu’a que le personnel trouve un accord avec la DDEC et a partir de cela le
baréme sera actif

ATTENTION : FERMETURE DU SERVEUR DE SAISIE DES DONNEES
PERSONNELLES LE VENDREDI 20 JUILLET 2018 a 15h00
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Deuxiéme étape

Le cadenas est vert lorsque I'utilisateur peut accéder a ses données.

Le cadenas est rouge lorsque les données sont en attentes de mise a jour par la DDEC.

Lorsque les données sont validées définitivement, I'image n’est plus un cadenas mais une coche verte,
A partir de I3, il peut télécharger le bareme.

<« C | @ Sécurisé | https//opale.ddec.nc/MVT CANDIDATS TEST e
PPALE  Mouvement DDEC 2018 TestTEST  Déconnexion (1)
LI icé ne E[ape 1 - Validation des données Limite des validations - 20/07/2018 - 16n00
o — |
t

cadenas ' s
Fiche individuelle 09/07/2018 - 11:00 ’ @ Mise & jour DDEC-DRHRS intégrée. Q

devient vert En attente de validation par TEST Test

Afficher/masquer Ihistonque des mises 4 jour

Demande de mise a jour 09/07/2018 - 09:01 @  Traitement DDEC-DRHRS intégré le 09/07/2018 - 11:00

I nformation Etape 2 - Edition du baréme
des mises a

Etape 3 - Demande de mouvement Limite des demandes : 20/07/2018 - minuit

jour

ate dernidre

Fiche mouvement ﬁ En attente de validation de la fiche individuelle B

Comment faire 2

Télécharger mon baréme mis a jour

» Cliquez sur télécharger

Etape 2 - Edition du baréme \ Télécharger

» Imprimez votre baréme, vérifiez, signez et transmettez via la plateforme sous format PDF

[ Exporter un fichier PDF v

BAREME DES EDUCATEURS
ﬁ Créer un fichier PDF v
DCI Madifier le fichier PDF
Commentaire
1/ Ancienneté sur poste vacant
an . .
Envée) le: 17/0212010 ) L3 Combinaison de fichiers
. Ancienneté : a 24,00
} . Arréts (en jours calendaires) : 0 T ErrTs ~
2/ Localités d'exercice
Debut__| Etabissement Commune Turée | Pomts
2010 |ECOLE SAINT FRANCOIS THIO 1 1.00 Adobe Acrobat Pro DC L
2017 [ECOLE DE LIMMACULEE KONE 2 200 Supprimez, insérez, extrayez ou faites 1
2013 ‘ECOLE SAINT JOSEPH - BOURAIL BOURAIL 5 5,00 pivoter les pages
2018 |ECOLE CATHOLIQUE DE DUMBEA SUR MER | DUMBEA 0 0,00
8,00
3/ Stabilite Moins de 3 ans dans le dernier établissement 0,00
4/ Diplome DIPLOME D'ETUDE UNIVERS 0.00 /2. Remplir et signer
5/ Titre pédagogique 0.00 i
= Envoyer pour signature
6/ Evaluation annuelle des compétences Non évalue
7/ Regroupement familial Pas de regroupement  Nbre d'enfants a charge : 0 0,00 =¥ Envoyer et effectuer le suivi
8/ Postes a responsabilité ® Autres outils
Stocker et partager les fichiers dans
Document Cloud
Total des points acquis pour le mouvement : 32.00

En savoir plus
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Troisiéeme étape

SAISIES DES VOEUX

Transmettre via la plateforme le baréeme

» Cliquez sur l'icone « [# » étape 3

Veow - O ——— o ——— g
L v C | @ Sécurisé | https//opale.ddec.nc/MVT_CANDIDATS_TEST *
[IPALE  Mouvement DDEC 2018 Test TEST  Déconnexion (1)
Etape 1 - Validation des données Limite des validations : 2007/2018 - 16h00
Fiche individuelle 09/07/2018 - 11:00 a g’mm’z’ﬁmﬁﬁ"{fggﬂw P4

AfINRLCATER DASIANE JRR 0 SRR 3 12

Demande de mise & jour 09/07/2018 - 09:01 ® Traitement DDEC-DRHRS Intégre le 09/07/2018 - 11:00

Etape 2 - Edition du baréme

Telécharger
Etape 3 - Demande de mouvement Limite des demandes - 20/07/2018 - minuit
Fiche mouvement @  En attente de vaiidation de la fiche individuelie P4 ‘
Comment faire ?

> Cliquez surl'icdne « % » pour joindre le baréme validé, seul les documents PDF sont acceptés

C' | @ Sécurisé | https//opale.ddec.nc/MVT_CANDIDATS_TEST

DRALE

Enregistrer et revenir plus tard  /  Valider

Demande de mouvement

Etape 1 - Joignez le scan de votre baréeme 2018 datlé et signé

Pieces jointes

A

Je valide le présent baréme et accepte le principe de ne plus pouvoir demander de
modifications.

Etape 2 - Vous étes :
@ Animateur pédagogique, professeur formateur, psychologue
scolaire
) Enseignant du Ter degre

(O Enseignant du 2nd degré

(O Personnel d'éducation

> Insérez la piéce jointe, 2 options possibles :

- Soit vous glissez le fichier et déposez sur I'encadré
Soit vous cliquez ici pour sélectionner le fichier a importer a partir de votre ordinateur

Glissez et déposez le fichier ici

ou

Cliquez ici pour
sélectionnez le fichier a importer

@ Un seul fichier & la fois
Seul le format PDF est accepté Annuler
La taille maxi est de 1 Mo
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Cliquez sur « Je valide le présent baréme et accepte le principe de ne plus pouvoir demander de modifications »

«

Enregistrer et revenir plus tard  +/  Valider

Demande de mouvement

Etape 1 - Joignez le scan de votre baréme 2018 daté et signé

Pigces jointes é;

Je valide le présent baréme et accepte le principe de ne plus pouvoir demander de
modiifications.

Etape 2 - Vous étes :

professeur
scolaire

© Enseignant du 1er degré

© Enseignant du 2nd degrée

© Personnel d'éducation

Cliquez sur votre fonction actuelle et ensuite sur suivant

Selon votre demande, cliquez sur votre choix et complétez les cellules qui s’afficheront pour effectuer vos veeux si
nécessaires

C' | @ Sécurisé | httpsy/opale.ddec.nc/MVT_CANDIDATS_TEST

Enregistrer et revenir plustard  /  Valider

Demande de mouvement

Etape 3 - Votre demande :

) Je demande & ne plus assurer ma charge de Responsable educatif et réintégrer un poste d'éducateur

) Je demande un changement d'établissement

) Je demande & cesser mes fonctions au sein de I'Ecole Catholique en Nouvelle Calédonie
a compter de la fin de I'année scolaire 2018

© Je demande & étre mis(e) en disponibilité & compter de la rentrée scolaire 2019

Refourétape 182

Formuler 5 voeux pour les deux premiéres propositions

B opate X '
< c ‘ @ Sécurisé | https://opale.ddec.nc/MVT_CANDIDATS TEST w ‘
DPALE Enregistrer et revenir plustard  /  Valider
Demande de mouvement
Etape 3 - Votre demande :
‘ ) Je demande & ne plus assurer ma charge de Responsable éducatif et réintégrer un poste d'éducateur ‘ s .
Sélectionnez
‘ ® Je demande un changement d'établissement ‘ un
oo ER— établissement
et cliquer sur
Ajouter
Sélectionnez un établissement et ajoutez-le
v Ajouter
CANTINE COLLEGE GUILLAUME DOUARRE - OUVEA hequation existe entre
CANTINE ECOLE DE DUEULU - LIFOU e proposé par la
CANTINE ECOLE DE HUNETE - LIFOU
COLLEGE DE NATHALO - LIFOU Vous avez Ie
COLLEGE GUILLAUME DOUARRE - OUVEA PN
COLLEGE JEAN-BAPTISTE VIGOUROUX - POINDIMIE o d rOIt a 5 voeux
O { ECOLE CATHOLIQUE DE DUEULU - LIFOU lle Caleconie
ECOLE CATHOLIQUE DE HUNETE - LIFOU max
ECOLE CATHOLIQUE DE NATHALO - LIFOU
ECOLE CATHOLIQUE DE WALA - BELEP
‘ © | GOD DE NATHALO - LIFOU 19 ‘
LYCEE PROFESSIONNEL FRANCOQIS D'ASSISE - BOURAIL
Refour tape 18 7 LYCEE PROFESSIONNEL GABRIEL RIVAT - POUEBO
LYCEE PROFESSIONNEL PERE GUENEAU - BOURAIL
RESIDENCE SCOLAIRE COLLEGE G.DOUARRE - GUVEA
Application Opale
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Si vous souhaitez modifier ou supprimer la position de vos veeux, vous pouvez cliquer sur les fleches ci-dessous ou
sur I'icone corbeille pour supprimer.

W orac x
<

https://opale.ddec.nc/MVT_CANDIDATS_TES

C | & Sécurisé

OPAIE

Demande de mouvement

Etape 3 - Votre demande

© Je demande & ne plus assurer ma charge de Directeur et réintégrer un poste d'enseignang

@ Je demande un changement d'établissement

Chotc* Etabhssement
ECOLE CATHOLIQUE D'OGNAT
OUVEA
ECOLE CATHOLIQUE DE WALA
BELEP

1

2

ECOLE SAINT JOSEPH
s OUVEA ®
ECOLE SAINT MICHEL
OUVEA
RESIDENCE SCOLAIRE COLLEGE G.DOUARRE
OUVEA

4

Sélectionnez un établissement et ajoutez-le

RESIDENCE SCOLAIRE COLLEGE G.DOUARRE - OUVEA . Ajouter

* Lors de la commission de Fempiol, les vosux émis seront étudiés dans F'ordre. Si une adéquation existe entre
u et un poste disponible, la personne sera affectée sur le poste. Le refus d'un poste proposé par la
commission de l'emplot n'est pas possible

NB : Concernant les deux derniéres propositions, il suffira de cliquer sur I'option et valider la demande
» Je demande a cesser mes fonctions au sein de I'Ecole Catholique en Nouvelle Calédonie

a compter de la fin de I'année scolaire 2018
» Je demande a étre mis(e) en disponibilité a compter de la rentrée scolaire 2019

Valider et Envoyer ma demande de mouvement

A la fin de votre demande, cliquez sur valider ou enregistrer et revenir plus tard

e T ——

<« C | @ Sécurisé | https;//opale.ddec.nc/MVT_CANDIDATS TEST

ORALE

Demande de mouvement

ATTENTION : LE 27 JUILLET 2018 a 15h00

Recevoir la notification de réception de la demande par la DDEC

Ala fin de dépét de candidature, une notification sera envoyée pour confirmer la prise en compte de votre
demande par la DDEC.
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